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LISTA DE VERIFICAÇÃO PARA INQUÉRITOS QUANTITATIVOS 
Esta lista de verificação foi desenvolvida para o ajudar a assegurar a máxima qualidade da sua linha de base, linha final e outros tipos de inquéritos focando-se em dados de indicadores abrangentes. Para cada etapa do inquérito, permite-lhe detectar rapidamente se omitiu alguma etapa importante que possa influenciar a qualidade dos seus dados. Use-a antes de começar a planear o seu inquérito e durante todo o processo de implementação. 
	
	
	SIM
	NÃO
	N/A

	PREPARAÇÃO DO INQUÉRITO

	1
	No caso de o seu tempo e conhecimento serem limitados, considerou solicitar ao(à) conselheiro(a) da sua organização ou um consultor externo para realizar o inquérito?
	S
	N
	N/A

	2
	O inquérito é baseado numa clara descrição da sua metodologia (incluindo o plano para a análise dos dados) seguindo as linhas orientadoras da sua organização ou do Guia Rápido do Indikit?
	S
	N
	N/A

	3
	A metodologia de inquérito inclui a recolha de dados de um grupo de controlo, possibilitando-lhe poder determinar se as mudanças podem ser atribuídas à sua intervenção?
	S
	N
	N/A

	4
	Enviou a metodologia do inquérito ao(à) conselheiro(a) de M&A da sua organização para obter feedback?
	S
	N
	N/A

	5
	Se requerido, recebeu a aprovação pelas autoridades para a realização do inquérito? 
	S
	N
	N/A

	6
	O seu inquérito inclui toda a informação requerida para os indicadores do projecto? 
	S
	N
	N/A

	7
	Se incluiu quaisquer dados ou informação adicional, explicou, com exactidão, na metodologia do inquérito como isso beneficiará o seu projecto?
	S
	N
	N/A

	8
	Restringiu a quantidade de dados e informação adicional a um mínimo? (por exemplo, 10-15 perguntas)
	S
	N
	N/A

	9
	Assegurou que os dados da linha de base propícios a mudanças sazonais serão recolhidos na mesma época do ano em que serão recolhidos os dados da linha final?
	S
	N
	N/A

	10
	As perguntas (e possíveis respostas) foram preparadas com base no Guia do Indikit?
	S
	N
	N/A

	11
	Se teve que usar um indicador importante e regularmente utilizado que não está incluído na base de dados do Indikit, propôs a inclusão desse mesmo indicador no Indikit? 
	S
	N
	N/A

	12
	Se vai usar “tablets” (ou outro equipamento de recolha electrónica de dados), estabeleceu o constrangimento de dados de modo a prevenir a introdução de dados com valores irrealistas?
	S
	N
	N/A

	13
	O questionário foi traduzido no idioma no qual as questões vão ser colocadas?
	S
	N
	N/A

	14
	A qualidade da tradução foi verificada solicitando a um membro independente da equipa para o traduzir de volta ao idioma original para verificar quaisquer irregularidades? 
	S
	N
	N/A

	15
	O questionário traduzido foi previamente testado com 8-15 membros do grupo-alvo?
	S
	N
	N/A

	16
	Verificou a preparação dos aspectos logísticos recorrendo à lista de verificação de aspectos logísticos de um inquérito? 
	S
	N
	N/A

	 FORMAÇÃO DOS INQUIRIDORES 

	17
	Alocou pelo menos 40% do tempo de formação de forma a que dois(duas) inquiridores(as) possam simular uma entrevista enquanto os(as) restantes colectores(as) de dados observam o processo e partilham os seus comentários no final?
	S
	N
	N/A

	18
	Alocou pelo menos 1-2 dias para testar (“pilotar”) o inquérito tendo em atenção se os(as) inquiridores(as) 1) enfrentam problemas na implementação do inquérito 2) seguem uma estratégia correta na seleção dos(as) inquiridos(as); e 3) fazem as perguntas e registam as respostas de uma forma correcta? 
	S
	N
	N/A

	19
	Alocou pelo menos um dia de trabalho entre testar (“pilotar”) o inquérito e a recolha de dados para corrigir problemas maiores de programação ou codificação?
	S
	N
	N/A

	20
	Seleccionou e formou supervisores(as)  que irão monitorizar e melhorar a qualidade dos dados recolhidos utilizando a lista de verificação de melhoria de qualidade e inspeção?
	S
	N
	N/A

	21
	Tomou as precauções necessárias para minimizar o risco dos(as) inquiridores(as) falsificarem dados, como por exemplo: providenciar aos(às) inquiridores(as) honestos uma carta de recomendação; informar sobre as consequências de falsificação de dados; ou verificando uma amostra de questionários com os inquiridos?
	S
	N
	N/A

	 RECOLHA DE DADOS

	22
	Assegurou uma supervisão intensiva de todos os(as) inquiridores(as) utilizando a  lista de verificação de melhoria de qualidade e inspeção?
	S
	N
	N/A

	23
	Diariamente, depois de os(as) inquiridores(as) regressarem do terreno, reviu os questionários por eles completados, identificou erros, a informação pouco clara foi clarificada e deu o seu feedback? (durante o próprio dia ou na manhã do dia seguinte)
	S
	N
	N/A

	24
	Verificou se os(as) inquiridores(as) entrevistaram de facto as pessoas que foram reportadas como entrevistadas? (verificando se os supervisores revisitaram as pessoas entrevistadas; revendo as coordenadas GPS dos locais de entrevistas; verificando o tempo de início e final das entrevistas, etc.)
	S
	N
	N/A

	25
	Assim que a recolha de dados terminou, reuniu-se com todos(as) os(as) inquiridores(as), agradeceu-lhes pelo seu trabalho e discutiu em conjunto como a próxima pesquisa poderia ser ainda feita de uma forma ainda melhor? 
	S
	N
	N/A

	ANÁLISE, RELATÓRIO E USO DE DADOS

	26
	Controlou se os dados foram codificados e introduzidos corretamente? 
	S
	N
	N/A

	27
	Limpou os dados introduzidos de forma a evitar duplas-entradas, erros ortográficos, células vazias e outros erros? 
	S
	N
	N/A

	28
	Discutiu com a equipa de projecto as implicações práticas das conclusões do inquérito na estratégia de implementação e nas actividades individuais do projecto? 
	S
	N
	N/A

	29
	O relatório do inquérito inclui recomendações factíveis e orientadas para a ação com base nas conclusões do inquérito? 
	S
	N
	N/A

	30
	Enviou uma versão preliminar (“draft”) para o conselheiro(a) técnico da sua organização e/ou gestores relevantes para a sua revisão e feedback? 
	S
	N
	N/A

	31
	Organizou um seminário de disseminação para os parceiros do projecto e outras partes interessadas? 
	S
	N
	N/A

	32
	Se o seu inquérito produziu informação que poderá ser útil para os seus colegas, outras agências de cooperação e desenvolvimento, doadores ou autoridades, partilhou-a com os mesmos?
	S
	N
	N/A

	33
	Fez o seu melhor para assegurar que o seu inquérito poderá ser mais tarde replicado, incluindo o envio do relatório, o conjunto de dados e informação (com quaisquer dados e informação confidenciais removidos) e a metodologia para todos os colaboradores relevantes e guardou-o em local próprio e designado? 
	S
	N
	N/A




 > Gostaria que esta lista de verificação estivesse disponível noutro idioma? Contacte-nos! 
 > Ajude-nos a tornar esta lista de verificação ainda melhor! Envie-nos as suas sugestões! 
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